ALBA Sachsen GmbH

WERKSORDNUNG
Arbeitsschutz, Brandschutz und betriebliche Anordnungen
fir Fremdunternehmen auf dem Betriebsgelande der
ALBA Sachsen GmbH

Diese Werksordnung als Sicherheitsanweisung fiir Fremdunternehmen beinhaltet die Festlegungen der
ALBA Sachsen GmbH, zum Betreten und Verlassen des Betriebsgeldndes sowie zum Verhalten auf dem
Gelande und gilt fir alle Bereiche auf dem Betriebsgelande.

Mitgeltende Dokumente: Betriebsanweisungen - Durchgang Verwaltung Alba, Durchgang
Pausenrdaume AVL

1.  Anmeldung

Jedes Fremdunternehmen hat sich beim Betreten des Betriebsgelandes durch eine verantwortliche Person
anzumelden an der Waage, im Verwaltungsgeb&ude, beim Vorarbeiter, Werkstattleiter oder bei der
Betriebsleitung.

Eine Fremdfirmenunterweisung der verantwortlichen Person findet verbindlich und immer statt.

Bei Bedarf sind ein Feuer- und Schweiferlaubnisschein und eine Medienfreigabe einzuholen. Der Nachweis
zur erlaubten Nutzung (Unterweisung, schriftliche Beauftragung des Unternehmers) von
Flurférdermitteln/Steigern ist ebenso zu erbringen.

2.  Allgemeine Verhaltensregeln
Alle Mitarbeiter haben im Hinblick auf den Arbeitsschutz bestimmte Mitwirkungspflichten.
Diese sind in der Unfallverhiitungsvorschrift BGV A1 ,Grundsétze der Pravention” geregelt.
Alle der Arbeitssicherheit dienenden MaBnahmen miissen unterstiitzt werden. Das bedeutet unter
anderem, dass die Betriebsanweisungen befolgt werden missen.
Auf dem gesamten Betriebsgelande gilt striktes Rauch-, Alkohol- und Drogenverbot. Ebenso ist der
Umgang mit offenem Feuer verboten. Im Betrieb und auf dem Gelande besteht generelle
Warnwestenpflicht !!

Einzige Ausnahme hinsichtlich des Rauchens bilden die eingerichteten Raucherinseln.

Der Konsum vor und wéhrend der Arbeitszeit von Alkohol, Drogen und
bewusstseinsbeeinflussenden Medikamenten ist strengstens untersagt.

Bei Medikamenten ist es wichtig die Nebenwirkungen zu kennen, die vor allem Fahr-, Steuer- oder
Uberwachungstatigkeiten beeintrachtigen kénnten.

Zuwiderhandlungen fiihren zu sofortigem Platzverweis mit Hausverbot!
Auf dem gesamten Betriebsgelande sind elektrische Gerate, insbesondere private, welche nicht durch eine
befugte Person geprift und zur Nutzung frei gegeben wurden, verboten. Die Freigabe ist mittels
Kennzeichnung der giiltigen, wiederholten Priifung nach BGV A 3 an dem Gerat anzuzeigen.

3.  Verkehrswege

Auf dem gesamten Betriebsgelande gilt fiir Betriebsfremde die Stralenverkehrsordnung (StVO). Der
Rechtsverkehr ist nach Méglichkeit einzuhalten. Jedoch hat der Werkverkehr Vorrang!

Auf dem gesamten Betriebsgelande ist fiir betriebsfremde Personen und Fahrzeuge eine
Hochstgeschwindigkeit von 10 km/h einzuhalten.

Personen, die sich dem Gefahrenbereich eines Fahrzeuges nahern oder in diesen eindringen, z.B. riickwarts

fahrende Fahrzeuge oder Fahrzeuge, die Lasten aufnehmen oder absetzen, haben durch Augenkontakt
sicherzustellen, dass der Fahrer des Fahrzeugs, die sich ndhernde Person wahrnimmt.
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Insbesondere ist beim Uberqueren der Fahrwege und des Gelédndes Augenmerk auf den gesamten
Werksverkehr, LKW ’s und PKW s zu legen.

Vorsicht in den Wintermonaten bei auftretender Eis- und Schneegléatte!
Arbeitsschutz

Feuerléscher, Wandhydranten, Hydranten und sonstige Loschhilfen, Léscheinrichtung und Brandmelder sind
stets zuganglich zu halten und nicht zu versperren.

Reinigungs-, Wartungs-, Reparatur- und Montagearbeiten dirfen nur durch dafiir bestimmtes und
eingewiesenes Fachpersonal durchgefiihrt werden.

Maschinen und maschinelle Einrichtungen (z.B. Anlagentechnik, Arbeitsgruben),

Arbeitsmittel (z.B. kraftbetriebene Maschinen und Werkzeuge),

Arbeitsstoffe (z.B. Gefahrstoffe wie Dieselkraftstoff), Schutzeinrichtungen (z.B. Sicherheitsgurte)
und persénliche Schutzausristung (z.B. Sicherheitsschuhe, Schutzhandschuhe)

mussen bestimmungsgeman verwendet werden.

Schutzgitter dirfen nicht bzw. nur nach Absprache mit einer verantwortlichen Person der ALBA Sachsen
GmbH demontiert werden.

Lichtschranken oder NOT-AUS-Taster dirfen nicht Gberbriickt oder auRer Betrieb gesetzt werden (z. B.
Abdecken mit Gegenstanden).

Arbeiten bei laufender Anlage sind nach Mdglichkeit zu vermeiden. Bei Unvermeidbarkeit, ist erhdhte
Vorsicht geboten. Eingriffe sind mit dem Schichtleiter abzustimmen.
Akustische Anfahrsignale beachten!

Es darf nicht in bewegliche Teile gegriffen werden. Auch in stehende Anlagenteile darf nur nach vorheriger
Absprache mit dem Schichtleiter gegriffen werden!

LEBENSGEFAHR !

Nicht auf laufende Gurtférderanlagen steigen. Auch auf stehende Gurtférderanlagen darf nur nach vorheriger
Absprache mit dem Schichtleiter gestiegen werden!

LEBENSGEFAHR!

Eingriffe in die elektrische Anlage und Schaltschrénke, sowie das Offnen und Bedienen der Schaltschrénke
und sonstigen elektrischen Geraten, ist nur dem daflr befugten Personal erlaubt.

Hygienische Verhaltensregeln

Um Ubertragung von Infektionen zu vermeiden, gelten gemaR der Biostoffverordnung folgende
Verhaltensregeln:

v Die Mitnahme und Aufbewahrung von persoénlicher Bekleidung, Taschen und Gegenstande in
die Anlage und Sortierkabine ist untersagt.

v Die Mitnahme, Aufbewahrung oder Einnahme von Speisen und Getranken in der Anlage und

Sortierkabine ist strikt untersagt.

Speisen sind prinzipiell nur im Pausenraum einzunehmen.

Als einzige Ausnahme sind verschlieRbare Getrankeflaschen in der Anlage erlaubt.

Vor der Essenseinnahme beachten, dass die Hande zu waschen sind.

Mitnahme von jeglichen Gegenstanden aus dem LVP — Material aus der Anlage oder Material

das sich auf Férderbandern befindet, ist verboten.

(z.B. Plischtiere, Spielzeug, Elektrokleingerate, Messer, Miinzen, usw.)

ANANEN
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-> Sofort Feuerwehr verstandigen

6. Meldung bei Verletzten oder Unféllen . Die vorgeschriebenen, gekennzeichneten Fluchtwege des gesamten Anlagenbereich sind zu
nutzen
Jeder hat die Pflicht, Erste Hilfe zu leisten. Ersthelfer sind in die auf den Aushéngen (z. B. Leitwarte) . Schichtleiter Gberprifen die Vollzahligkeit der Mitarbeiter
benannten Personen. Hat sich ein Mitarbeiter verletzt oder einen Unfall erlitten, ist dieses unverziiglich dem . Warten auf Anweisungen der Vorgesetzten
Ersthelfer und dem Schichtleiter oder Vorarbeiter zu melden. . Die Betriebsleitung muss informiert werden.

Bei Verletzungen oder Unfillen ist sofort eine Erstversorgung vorzunehmen. In schwereren Fallen ist
ein Notruf liber 0 112 abzusetzen. Schwer verletzte Personen diirfen nicht eigenverantwortlich im Eigene Sicherheit geht immer vor !!!
privaten PKW zum Arzt oder in das Krankenhaus gefahren werden.

Rettung von Menschenleben geht vor Brandbekdmpfung !!!
7.  Verhalten bei Brandalarm

Die Sortieranlagen sind durch Brandmeldeanlagen liberwacht. 8. Besonderheiten

Die aush@ngende Brand- und Alarmordnung beachten. Sammelpunkt im Brandfall ist neben Sozialgebaude Bei Auffinden von Munition ist das Band und die Anlage durch NOT — AUS — Taster sofort zu stoppen und
Merseburger Landstralte der Schichtleiter o. eine andere verantwortliche Person zu informieren.

Jede Person unterliegt der Brandmeldepflicht. Das heit Rauchentwicklung, Brandgeruch, Gummigeruch ist Es gilt ein grundsétzliches Verbot von Fotografien und Videoaufzeichnungen.

unverziglich zu melden.

. . . . . . . . . Mit lhrer Unterschrift bestatigt jeder Mitarbeiter Fremdunternehmen, die Werksordnung vollstandig gelesen
Wenn die Brandmeldeanlage einen Alarm auslSst (horbares Warnsignal), ist der nachste ALBA Mitarbeiter zu und verstanden zu haben und diese einzuhalten. Er bestétigt weiterhin, eine Sicherheitsunterweisung direkt
verstandigen. am Ort der auszufiihrenden Arbeiten bekommen zu haben, in der er eingehend auf die

. . . . . . N Gefahrdungspotentiale im betreffenden Bereich hingewiesen wurde.
Vom Vorarbeiter oder Schichtleiter bzw. Wachschutzpersonal ist nach sofortiger Uberpriifung und

Ausschluss von ,Fehlalarm* die Feuerwehr zu verstandigen.

Benutzung eines FeuerlGschers: ) . ) 9. Kommentare (z. B. Ort des auszufiihrenden Arbeitsauftrages)
- Sicherungsstift abziehen

- Auf Windrichtung achten (nie gegen den Wind)
- Direkt am Brandherd I6schen

Beim Brand auf einem Band sofort den nachsten roten NOT-AUS-Taster driicken, Schichtleiter verstandigen
danach Léschversuch.

Im Brandfall: Ruhe bewahren und besonnen handeln, ALARM geben.

Notruf absetzen: Telefon 0 112

Meldung abgeben:

Wo brennt es? Vor- und Zuname | Funktion/Firma | Datum Unterschrift
Was brennt? H

Sind Menschen in Gefahr? in

Wer meldet? Druckbuchstaben

Nach der Benutzung von Feuerldschern sind die benutzten Feuerldscher sofort in die Werkstatt zu bringen
und zu kennzeichnen.

Bei Schweilarbeiten zur Sicherheit positionierte Feuerldscher sind nach Beendigung der Arbeiten bzw.
Brandwache wieder an den Ort zu verbringen, an dem diese entnommen wurden.

Verhalten im Brandfall

,Ruhe bewahren*

Unverzigliches Melden an den Schichtleiter / Vorarbeiter

Turen und Fenster schlieRen (Sauerstoffentzug)

Verletzte bergen

Fahrzeuge aus dem Gefahrenbereich entfernen

Léschbeginn mit Feuerldschern

Ist die eigene Brandbekdmpfung aussichtslos oder Gefahr im Verzug haben sich alle Mitarbeiter
am Sammelplatz neben Sozialgebdude Merseburger LandstraRe einzufinden

Die Unterschrift quittiert, gelesen und verstanden zu haben.
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